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Протокол № 1
от «29» августа  2016 г.

Руководитель цикловой комиссии

______________ / Ковтунова О.Д./
	УТВЕРЖДАЮ

Зам. директора

по учебной работе
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Паспорт учебного кабинета 

(лаборатории, лекционного зала, спортивного зала)

Бухгалтерского учёта, налогообложения и аудита; финансов, денежного обращения и кредитов; анализа финансово-хозяйственной деятельности; теории информации; операционных систем и сред
Наименование кабинета

№ 314
Зав. кабинетом Самарина Л.М.
Мариинский район,  п. Калининский  2016
Общие сведения

1. Ф.И.О. заведующего кабинетом Самарина Лариса Михайловна
2. Ф.И.О.  преподавателей работающих в учебном кабинете Самарина Лариса Михайловна

                                                                                                  Голодникова Алена Андреевна
3. Дисциплины, базирующиеся в кабинете:

1. Экономика организации;

2. Статистика;

3.  Экономика;

4. МДК 01.01Практические основы бухгалтерского учета имущества организации;

5. Экономическая теория;

6. Основы бухгалтерского учета;
7. Страховое дело;
8. Финансовое право и налоговое право;

9. Информатика и ИКТ;
10. Аудит;

11. МДК 02.01 Практические основы бухгалтерского учета источников формирования имущества организации;

12. МДК 02.02 Бухгалтерская технология проведения и оформления инвентаризации;

13. МДК 04.01Технология составления бухгалтерской отчетности;

14. МДК 06.01 1С пакет.

3. Базовые характеристики кабинета
Площадь кабинета: 57м2
Количество окон: 5
Количество люминесцентных ламп: 16
Розетки: 36
Выключатели: 4
Оборудование кабинета
	№ п/п
	Наименование имущества
	Количество

	1
	Стол 2-х тумбовый
	1 шт.

	2
	Стулья мягкие
	3 шт.

	3
	Стул мягкий «Премьер»
	1 шт.

	4
	Шкаф
	1 шт.

	5
	Шифоньер
	1 шт.

	6
	Стол приставной
	1 шт.

	7
	Стол компьютерный
	9 шт.

	8
	Столы 
	8 шт.

	9
	Стулья ученические
	23шт.

	10
	Гардины
	5 шт.

	11
	Огнетушитель
	1 шт.

	12
	Доска меловая
	1 шт.

	13
	Кондиционер
	1 шт.

	14
	Клавиатура
	 9 шт.

	15
	Мышь для компьютера
	9 шт.


Инвентарная   ведомость на технические средства обучения учебного кабинета
	№
	Наименование ТСО
	Кол-во
	Инвентарный номер

	1
	Системный блок
	9 шт.
	 -

	2
	Монитор
	9 шт.
	-


Занятость кабинета на 2016- 2017 учебный год
	УД, МДК, ПМ
	Время работы

	
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	
	1 полуг.
	2 полуг.
	1 полуг.
	2 полуг.
	1 полуг.
	2 полуг.
	1 полуг.
	2 полуг.
	1 полуг.
	2 полуг.
	1 полуг.
	2 полуг.

	1. Финансовое право и налоговое право
	Самарина Л.М.
146гр.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. Экономика
	Самарина Л.М.

159гр.
	
	
	
	
	Самарина Л.М.

159гр.
	
	
	
	
	
	

	3.
Экономическая теория
	
	
	Самарина Л.М.

158гр.
	
	
	
	
	
	
	Самарина Л.М.

158гр.
	
	

	4. Экономика организации
	
	
	Самарина Л.М.

159 гр.
	
	
	
	
	Самарина Л.М.

159 гр.
	
	
	
	

	5. Экономика организации
	
	
	
	Самарина Л.М.

156,157 гр.
	
	
	
	Самарина Л.М.

156,157 гр.
	
	
	
	

	6. Статистика
	
	
	
	
	Самарина Л.М.

159гр.
	
	
	
	
	
	
	

	7. Статистика
	
	
	
	
	
	Самарина Л.М.

156,157 гр.
	
	
	
	
	
	

	8. Основы бухгалтерского учета
	
	
	
	
	
	
	Самарина Л.М.

159 гр.
	Самарина Л.М.

159 гр.
	
	
	
	

	9. МДК 01;02
	Самарина Л.М.

159гр
	
	
	
	
	
	
	Самарина Л.М.

159гр
	
	Самарина Л.М.

281гр.
	
	

	10. Аудит
	Самарина Л.М.

159гр
	
	
	
	
	
	
	
	
	Самарина Л.М.

159гр
	
	


Расписание проведения индивидуальных консультаций в кабинете
	Ф.И.О. преподавателя
	Время работы

	
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	
	1 полуг.
	2 полуг.
	1 полуг.
	2 полуг.
	1 полуг.
	2 полуг.
	1 полуг.
	2 полуг.
	1 полуг.
	2 полуг.
	1 полуг.
	2 полуг.

	Самарина Л.М.
	13.40 – 15.20 МДК.

01;02

 159гр.

Экономика 159гр.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Самарина Л.М.
	
	
	13.40 – 15.20 Фин. и налоговое право

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Самарина Л.М.
	
	
	
	
	
	13.40 – 15.20 Экономика организации
159гр,
156,157 гр.
	
	
	
	
	
	

	Самарина Л.М.
	
	
	
	
	
	
	
	13.40 – 15.20 Статистика

159гр,

156,157 гр.
	
	
	
	

	Самарина Л.М.
	
	13.40 – 15.20 Аудит,

159гр,


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Самарина Л.М.
	
	
	
	13.40 – 15.20 Основы бухгалтерского учета 159гр
	
	
	
	
	
	
	
	

	Самарина Л.М.
	
	
	
	
	
	13.40 – 15.20 Страх. дело

156,157гр.
	
	
	
	
	
	


План работы кабинета на 2016 - 2017 учебный  год

Цель работы учебного кабинета на текущий год: создать условия для обеспечения эффективной учебно-воспитательной работы преподавателей и студентов.

Задачи работы учебного кабинета:

- доработка УМК, календарно-тематических планов учебных дисциплин, МДК в соответствии    ФГОС  нового поколения; 
- формировать сменный наглядный материал к стендам:

* «Советник бухгалтера и юриста»

* «Символы России»

* «Изучаем  на уроке»

*  «Уголок по технике безопасности»
*  «Молодые финансисты 159 группа»
*  «1 С: Предприятие»

* «Монеты стран мира»

* «Банкноты стран мира»

- продолжить работу по накоплению материала  учебного кабинета; 

- разработка УМК по самостоятельной внеаудиторной работе;
- обновление учебно-методического, дидактического материала по профилю кабинета;
- формировать картотеку и пополнять пакеты по тематическим блокам специальных дисциплин на основе статей и официальных данных периодических изданий;

- продолжить накопление мультимедийных средств разного характера по дисциплинам цикла;

- осуществление аудиторной и внеаудиторной работы со студентами на основе реализации личностно ориентированного подхода в целях повышения качества подготовки будущих специалистов;
- постоянно поддерживать в кабинете хорошее санитарное состояние и озеленение кабинета.
Направления деятельности учебного кабинета
	№
	Направление деятельности, мероприятия
	Календарные сроки
	Ответственный за исполнение
	Планируемый результат

	1. Учебно-методическое обеспечение образовательного процесса

	1.1
	Обновлять содержание учебно-методических комплексов
	в течение года


	Самарина Л.М.
	 Введение в содержание УМК актуального материала

	2. Информатизация образовательного процесса

	2.1
	Подобрать и систематизировать документы для составления тестов программированного опроса по изучаемым дисциплинам и МДК
	в течение года
	Самарина Л.М.
	 Учебное пособие на электронных носителях

	3.Организационно-методическая помощь преподавателям и студентам

	3.1
	Методическая помощь студентам во время учебного процесса
	в течение года
	преподаватели
	Повышение уровня сформированности профессиональной подготовки студентов

	4. Организация работы по формированию, изучению, обобщению и распространению передового педагогического опыта

	4.1
	Принимать участие в конкурсах рефератов,  научно-практических конференциях и накапливать соответствующий материал.
	в течение года
	Самарина Л.М.
	Сертификаты, дипломы, грамоты

	5. Оборудование, эстетика оформление учебного кабинета

	5.1
	Произвести  ремонт кабинета 

(побелка, покраска, утепление кабинета)
	Октябрь

Июнь
	Зав. кабинетом
	Готовность кабинета к новому учебному году


Наличие учебно-методической документации

	№ п/п


	Наименование 

документа


	Наименование УД, МДК, ПМ, отметка о наличии
	Примечания

	
	
	Экономика организации
	Статистика
	Педагогика
	МДК.01.09.
	ДОУ
	Менеджмент
	Страховое
 дело
	Финансовое
 право 
и налоговое
 право
	

	1
	2
	3
	4

	1
	Учебный план.
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	Эл.версия

	2
	ФГОС  по специальности
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	Эл.версия

	3
	Типовая (примерная) программа.
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	Эл.версия

	4
	Рабочая  программа (модуль).           
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	Эл.версия

	5
	Календарно-тематический план.
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	Эл.версия

	6
	Комплект экзаменационных билетов.
	
	
	
	
	
	
	
	+
	Эл.версия

	7
	Комплект заданий для контрольных работ.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Комплект заданий для практических работ
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	Эл.версия

	9
	Комплект заданий для лабораторных работ
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	Комплект тестовых заданий.
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	Эл.версия


Учебно-методическая и справочная литература
	№ п/п
	Вид учебной литературы
	Автор, наименование,

кем издано, год издания
	Отметка

о наличии, количество
	Примечание

	1.
	Аудит

	Лебедева  В.П. М.: Издательский центр «Академия», 2012. – 320.
	2 шт.
	Наличие в библиотеке для общего пользования

	6.
	Статистика
	Сергеева И.И., ИД «ФОРУМ»-ИНФРА-М.: 2007


	25 шт.
	Наличие в библиотеке для общего пользования

	7.
	Страховое дело
	Галанов, В.П. М. 

 Инфра - М, 2011.
	25 шт.
	Наличие в библиотеке для общего пользования

	8.
	Финансовое право
	Мальцев, В.А. 

М.: Академия, 2011
	25 шт.
	Наличие в библиотеке для общего пользования

	9.
	Экономика организации (предприятий)
	Горфинкель В.Я.

Юнити, 2009
	25 шт.
	Наличие в библиотеке для общего пользования


Методические пособия, дидактический материал

	№ п/п
	Вид 
	Наименование
	Количество
	Примечание

	 1.
	Альбом унифицированных форм отчетов и бланков

	Основы бух.учета

	1 шт. 
	Лаборантская, шкаф №1

	 2.
	Презентация
	«Виды аудита»
	1 шт.
	Лаборантская, шкаф №1

	 3.
	Презентация
	«Классификация видов налогов»
	1 шт.
	Лаборантская, шкаф №1

	5.
	Презентация  
	«Договор страхования»
	1 шт.
	Лаборантская, шкаф №1

	6.
	Электронный учебно-методический комплекс для студентов  экономических специальностей
	«Страхование»
	1 шт.
	Лаборантская, шкаф №1

	7.
	Презентация 
	«Виды финансового контроля»
	1 шт.
	Лаборантская, шкаф №1

	8.
	Презентация 
	«Виды налогов»
	1 шт.
	Лаборантская, шкаф №1

	9.
	Презентация
	«Классификация документов»
	1 шт.
	Лаборантская, шкаф №1


Электронные образовательные ресурсы
	№ п/п
	Вид 
	Наименование
	Количество
	Примечание

	1.
	Диск с  обучающей программой
(CD) 
	«Маркетинг» - бизнес-школа Экспресс-курс
	1 шт.
	Лаборантская, шкаф №1

	2.
	Диск с  обучающей программой

(CD) 


	«Финансовый менеджмент» - бизнес-школа Экспресс-курс
	1 шт.
	Лаборантская, шкаф №1

	2.
	 Диск с  обучающей программой

(CD) 


	«Бизнес-планирование» - бизнес-школа Экспресс-курс
	1 шт.
	Лаборантская, шкаф №1

	3.
	Электронный учебно-методический комплекс для студентов  экономических специальностей
	«Страхование»
	1 шт.
	Лаборантская, шкаф №1

	4.
	Диск с  обучающей программой

(CD) 
	«КонсультантПлюс: Высшая школа»
	1 шт.
	Лаборантская, шкаф №1


СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

Довожу до вашего сведения, что мною для временного пользования в кабинет № 314  были принесены следующие личные вещи: 
1. Имущество 
	№ п/п
	Наименование имущества
	Количество

	1
	Тюль с ламбрекенами
	4 шт.

	2
	Тюль в лаборантской
	1 шт.

	3
	Стол 2-х тумбовый (компьютерный)
	1 шт.

	4
	Стул «премьер» мягкий(чёрный)
	2 шт.

	5
	Указка
	1 шт.

	6
	Подцветочники
	3 шт.

	7
	Лейка
	1 шт.

	8
	Ваза 
	3 шт.

	9
	Эл.чайник «Vitek»
	1 шт.

	10
	Клеёнка
	1 шт.

	11
	Зеркало 
	2 шт.

	12
	Аптечка                    – в составе:
Настойка валерианы       1 бут.
Корвалол                           1 бут.
Дротаверина гидрохлорид 1 уп.
Медицинская вата            1 уп.
Анальгин                            1 уп.
Парацетамол                   1 уп.
Цитрамон                        1 уп.
Лейкопластырь             1 уп.
	1 шт.           

	13
	Цветочные композиции
	2 шт.

	14
	Веник
	1 шт.

	15
	Савок
	1 шт.

	16
	  Замок навесной
	1 шт.

	17
	Кафедра
	1 шт.

	18
	Часы настенные «REITER»
	1 шт.

	19
	Цветы (горшки)
	6 шт.

	20
	Ведро пластмассовое
	1 шт.

	21
	Вешалка (плечики)
	3 шт.

	22
	Урна большая
	1 шт.

	23
	Ведёрко для мусора 
	1 шт.


      2. Литература
	№ п/п
	Автор
	Название
	Издательство
	Год 
издания
	Кол-во

	1.
	
	ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»
	М: Кодекс
	2009 г.
	1 шт.

	2.
	
	ФЗ «О социальной защите инвалидов в РФ»
	М: Кодекс
	2009 г.
	1 шт.

	3.
	
	ФЗ «Об образовании»
	М: Кодекс
	2009 г.
	1 шт.

	4.
	
	ФЗ «О судебных приставах»
	М: Кодекс
	2009 г.
	1 шт.

	5.
	
	ФЗ «Правила выплаты пенсии»
	М: Кодекс
	2009 г.
	1 шт.

	6.
	
	ФЗ «Государственные Символы России»
	М: Кодекс
	2009 г.
	1 шт.

	7.
	
	ФЗ «О Банках и банковской деятельности в РФ»
	М: Кодекс
	2009 г.
	1 шт.

	8.
	
	ФЗ «О бухгалтерском учете»
	М: Кодекс
	2009 г.
	1 шт.

	9.
	
	ФЗ «Об аудиторской деятельности»
	М: Кодекс
	2009 г.
	1 шт.

	10.
	
	ФЗ «Об основах налоговой системы РФ»
	М: Кодекс
	2009 г.
	1 шт.

	11.
	
	ФЗ «О центральном банке РФ (Банке России)»
	М: Кодекс
	2009 г.
	1 шт.

	12.
	Учебное пособие 
	«Организация и планирования производства»
	М: МирТ
	2003 г.
	1 шт.

	13.
	Учебное пособие 
	«Экономика предприятия»
	М: МирТ
	2003 г.
	1 шт.

	14.
	Е.Р. Орлова
	«Бизнес-план»
	М: Омега
	2006 г.
	1 шт.

	15.
	В.П. Бурев
	«Бизнес-план фирмы»
	М: Инфра-М
	2007 г.
	1 шт.

	16.
	А.И. Гомола
	«Бизнес-планирование»
	М: Академия
	2007 г.
	1 шт.

	17.
	В.П. Голенко
	«Бизнес-планирование в условиях открытой экономики»
	М: Академия
	2006г.
	1 шт.

	18.
	Е.М. Тарасенко
	«Банковское дело»
	Р/н Дону: Феникс
	2006 г.
	1 шт.

	19.
	В.П. Короленко
	«Менеджмент»
	М: Экономист
	2005 г.
	1 шт.

	20.
	
	План счетов бухгалтерского учета
	
	2009 г.
	1 шт.

	21.
	
	Трудовой Кодекс РФ
	М: Кодекс
	2009 г.
	1 шт.

	22.
	В.П. Зотов
	«Банки и банковские операции»
	К: КузбассВузИздат
	2001 г.
	1 шт.

	23.
	Р.И. Рябова
	«Состав затра»
	М: Академия
	2009 г.
	1 шт.

	24.
	
	ПБУ 0-20 «Основные документы бухгалтерского учета»
	М: Академия
	2008 г.
	1 шт.

	25.
	И.Я. Коваленко
	«Экономика сельского хозяйства»
	М: Академия
	2003 г.
	1 шт.

	26.
	
	«Конституция РФ»
	М: Кодекс
	2003г.
	1 шт.

	27.
	
	«План сетов бухгалтерского учета в кредитных организациях»
	М: Кодекс
	2008г.
	1 шт.

	28.
	Ю.А. Крутякова
	«Бизнес-планирование»
	М: Академия
	2009 г.
	1 шт.

	29.
	В.Р. Захарьин
	«Теория бухгалтерского учета»
	М: Инфра-М
	2007 г.
	1 шт.

	30. 
	В.П. Зотов
	«Комплексный экономический анализ»
	К: КузбассВузИздат
	2001 г.
	1 шт.

	31.
	О.Ю. Свиридов
	«Деньги, кредит, банки»
	М: Академия
	2006 г.
	1 шт.


3.  Электронные образовательные ресурсы
	№ п/п
	Вид 
	Наименование
	Количество

	1.
	Диск с  обучающей программой

(CD) 
	«Маркетинг» - бизнес-школа Экспресс-курс
	1 шт.

	2.
	Диск с  обучающей программой

(CD) 


	«Финансовый менеджмент» - бизнес-школа Экспресс-курс
	1 шт.

	2.
	 Диск с  обучающей программой

(CD) 


	«Бизнес-планирование» - бизнес-школа Экспресс-курс
	1 шт.

	3.
	Электронный учебно-методический комплекс для студентов  экономических специальностей
	«Страхование»
	1 шт.

	4.
	Диск с  обучающей программой

(CD) 


	«КонсультантПлюс: Высшая школа»
	1 шт.


Дата: __________                                                             Подпись: ________ /Л.М. Самарина
